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Vid hofum samvinnu og traust og metnad ad leidarljosi til ad vidhalda gédum starfsanda. Vid
sameinumst um ad lata vinnuna ganga vel og skdpum gdédan vinnufrid svo okkur lidi vel &
vinnustadnum. Verum einhuga um géda samvinnu, synum alud og tillitsemi i vinnubrégdum.
Gongum vel um og tokum til eftir okkur, verum snyrtileg.
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Virdum hvert annad og vinnusvadi hvers annars.

Synum hvert 6dru tillitsemi, kurteisi og jakvaedni.

Midlum gagnlegum upplysingum og tokum dabendingum og tilsdgn.
Hrésum peim sem vinna vel, baktélum ekki hvert annad.

Latum ekki okkar eftir liggja i ad ljuka verkefnum eins og vid best getum.
Latum personulega erfidleika hvorki bitna a starfinu né starfsfélogum.
Latum vita pegar vid faum eitthvad lanad.

[ opnu vinnusvaedi kéllum vid ekki & hvert annad, férum og télum hljéd-
lega vid vinnufélaga sem leitad er til.

Voldum ekki 6drum énaedi med ,smafundum®. Férum heldur afsidis.
Truflum ekki adra med havaerum samtolum i kaffirymi.

Gongum hljédlega um opin vinnusvadi.

Notum heyrnartdl begar hlustad er & Utvarp eda tonlist.
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Vid berum abyrgd 4 ad hafa vinnubord hrein i lok vinnudags/vinnuviku.
Holdum gluggakistu hreinni.
Lokum gluggum og peim hurdum sem eiga ad vera lokadar.

Skiljum ekki gbgn, trinadarskjol eda -upplysingar eftir 4 glambekk.
Geymum ekki hluti, sem eiga heima annars stadar, uppi @ vinnubordi.
Hofum baekur og moéppur i hillum eda skapum.

Stillum einkasimtélum i vinnutima i hof.

Stillum hringingar 4 vinnusvaedi (GSM og bordsimi) 4 laegstu stillingu.
Setjum GSM sima a hljédlausa stillingu ef vid bregdum okkur fra.

Stillum bordsima a vinnufélaga pegar vid erum fjarverandi og munum ad
stilla hann aftur pegar vid sndum til baka & vinnusvadid.

Notum ekki hatalara @ bordsima i oonu rvmi.

Notum fjélnota kaffibolla.
Gongum vel um i kaffirymi.
pvoum kaffibolla og géngum fra eftir okkur i dagslok.

Leesum tolvu pegar vid bregdum okkur fra og i dagslok.

Notum vidveruskra og latum vita ef vid erum upptekin eda fjarverandi.
Slokkvum & télvum i vikulok.

Notum ekki ,Facebook” i vinnutima eda annad slikt & Interneti, évidkom-
andi vinnunni, sbr. Reglur um hattvisa notkun télvukerfa:
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http://innri.tr.is/media/ut/Reglur_um_hattvisa_notk1.pdf

